€ Universidade Estadual de Maringa
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PORTARIA N.2 002/2022 - PEN

PEN

Regulamenta o uso do Auditério da Pro-
Reitoria de Ensino (PEN) localizado no
Bloco B33.

A Pro6-Reitoria de Ensino da Universidade Estadual de Maringa (PEN/UEM), no uso
das suas atribuigdes.

RESOLVE:

Art. 12. O Auditério- da Pro-Reitoria _de Ensino (PEN) tem por finalidade oferecer
condicoes e estrutura para apoiar-as-atividades relacionadas as politicas de ensino da
Universidade Estadual de Maringa (UEM), bem como aos projetos e programas afetos a
PEN.

Art. 22, O uso- das instalacées do Auditério da “Pré-Reitoria de Ensino (PEN)
obedecera as normas contidas neste-regulamento.

Art. 32 As instalacbes do Auditorio serdo priorizadas na ordem das atividades
apontadas correlatas a Proé-Reitoria de Ensino (PEN), estabelecidas no Artigo 1° deste
regulamento.

Art. 4°. Em caso de disponibilidade de agenda, o Auditério podera ser liberado aos
departamentos/érgaos- vinculados a Universidade Estadual de Maringa (UEM) para a
realizagdo de eventos.

§ 1° As solicitagGes de reserva deverdo ser.exclusivamente realizadas por docentes
ou técnicos administrativos-da Universidade Estadual de Maringa (UEM), que serdo os
responsaveis pela assinatura do Termo de Compromisso.

§ 2° As reservas deverao ser efetuadas previamente por meio de contato telefénico ou
de Comunicagao Interna (C.l.), observando a agenda online constante na pagina
www.pen.uem.br para a verificagdo de disponibilidade do Auditério. A confirmagédo sera
efetivada apds assinatura e entrega do termo de responsabilidade, modelo disponivel na
pagina supracitada, ou pessoalmente. Para a utilizacdo do espaco, o termo de compromisso
devera ser assinado e entregue com 10 dias de antecedéncia do evento.

§ 3° Os pedidos de reserva devem especificar a data, horario, finalidade e conter o
namero previsto de participantes do evento, ndo devendo, portanto ultrapassar o limite de
capacidade do Auditério (209 lugares e 03 espacos para cadeirantes).

§ 42 Devera ser verificada a disponibilidade de equipamentos disponiveis no Auditério
e sua utilizacao é de inteira responsabilidade do érgao/departamento solicitante da reserva.

§ 52 A Pré-Reitoria de Ensino (PEN) ndo se responsabiliza pela parte técnica de som.
Faz-se necessario a organizacdo do evento providenciar tal servico junto ao setor
responsavel na Universidade Estadual de Maringa (UEM).

§ 6° O requerente que efetuar instalacdo de moéveis e decoragdes nas dependéncias
do Bloco B33, sera responsavel por retira-los imediatamente apds o término do evento.
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§ 7° E vedado perfurar paredes ou utilizar de maneira inadequada as instalagoes, os
elementos informativos e/ou decorativos devem ser colocados em suportes proprios.

§ 8° A Pré-Reitoria de Ensino (PEN) nao é responsavel pelo servigco de secretaria ou
copa do evento.

§ 9° A Pro-Reitoria de Ensino (PEN) nao é responsavel pela limpeza da area usada,
incluindo os banheiros e a copa, durante e apds o evento, devendo o requerente manter e
entregar limpo apés o evento.

§ 10° A copa da Pré-Reitoria de Ensino (PEN) ndo sera disponibilizada, e também nao
serdo disponibilizados talheres-ou-copos.

§ 112 Em caso de utilizacao de equipamentos proprios, solicitamos que os mesmos
sejam testados com antecedéncia e retirados logo apds o encerramento das atividades.

Art. 52. O horario de funcionamento da Pré-Reitoria de Ensino (PEN) é das 7h40min
as 11h40min e das 13h30min as 17h30min.

Paragrafo unico. O Auditério podera ser cedido fora do horario de funcionamento sob
inteira responsabilidade do requerente quanto a seguranca-e limpeza do local, devendo ser
acionada a vigilancia 'para a abertura.e o fechamento do bloco € acionamento do alarme.

Art. 62. Os danos causados ao patrimoénio da Universidade Estadual de Maringa
(UEM) ou da Pro-Reitoria de Ensino. (PEN), por mau. uso dos equipamentos ou
procedimentos inadequados no uso de. suas instalagdes serdo de responsabilidade do
requerente.

Paragrafo Unico..Sao de responsabilidade do requerente:

I. Zelar pelo bom uso de todas as instalagdes e equipamentos do Auditério;

Il. Divulgacéao e programa do evento;

lll. Fornecimento de agua, café, copos e material de higiene pessoal nos banheiros

para o evento;

IV. Respeitar o horario de funcionamento da Pré-Reitoria de Ensino (PEN);

V. Acatar as demais medidas que Ihe forem indicadas pela Pro-Reitoria de Ensino

(PEN).

Art. 72. E expressamente proibido no recinto de Auditério:

I. Fumar;

[I. Comer lanches ou refeigcdes de qualquer natureza;

lll. Fazer uso de aparelhos sonoros que causem desconforto aos presentes;

IV. Portar animais (exceto em caso previsto por Lei);

V. Manipular os equipamentos e aparelhos de som e de climatizagcdo sem ser
devidamente autorizado;

VI. Adentrar a cabine de controle audiovisual sem ser autorizado;

VII. Ser deslocadas as mesas do auditério, nem retirar qualquer equipamento do
mesmo;

VIII. Acrescentar qualquer outro tipo de assento, para ampliar a capacidade dos
ambientes.
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Art. 82 A Pro-Reitoria de Ensino (PEN) tomara as medidas cabiveis no
descumprimento deste regulamento pelo requerente.

Art. 92. A Pré-Reitoria de Ensino (PEN) reserva o direito de alterar este regulamento
ao seu critério, a qualquer tempo.

Art. 102. Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino (PEN).

Maringa, 09 de fevereiro de 2022.
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